
การให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนจงัหวัดจนัทบุรี 

 
 
 
 

                                                      
 

 
 
 
 
             

             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                   
 
 

การแสดงตนด้วยการลงชือ่ในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ช่วยเหลือ / แนะน า / ค้นหา 
จากดัชนีข้อมูลข่าวสารที่เก็บ 

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
หรือที่แยกเก็บไว้ต่างหาก   

 
 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอก
แบบฟอร์ม 

หรือเจ้าหน้าที่กรอกให้ 

ขอรายละเอียด  ชื่อ  ที่อยู ่ ที่ติดต่อ 

ถ้าสงสัยว่าเป็นบุคคลต่างด้าว 
ขอดูหลักฐานเจ้าหน้าที่อาจไม่ให้ 

บริการก็ได้ 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะเปิดเผย 
ข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม่ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

๔  นาที 

๔  นาที 

๗  นาที 

๔  นาที 

๒  นาที 

๓  นาที 

๕  นาที 

๓  นาที 

๓  นาที 

รวมใช้เวลา  ๑๕  นาท ี

รวมใช้เวลา  ๒๐  นาท ี
จ่าเอกยุทธพล  ศรีคงรักษ์ นางสาวไพรัตน์  เพ็ชรมณี 

ผู้รับผิดชอบ 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารใน  อบจ.จบ. 
ให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานอื่น 



 
ค าขอข้อมูลข่าวสาร  

 
 เขียนที่ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดจันทบุรี  

 วันที่ .....๑๓..... เดือน .....กุมภาพันธ์......พ.ศ..๒๕๕๔....  

เรื่อง  ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดจันทบุรี  

ข้าพเจ้า…...นาย..ส ารวย...เกิดมีผล............อายุ ....๔๕....... ปี  สัญชาติ......ไทย...... ศาสนา......พุทธ.........  
อยู่บ้านเลขท่ี ........๖๖/๖................ หมู่ที่......๖..... ถนน......รักแสงจันทร์.........ต าบล....เขาบายศรี........................ 
อ าเภอ.......ท่าใหม่............................จังหวัด.......จันทบุรี......................โทรศัพท์ ....๐๘ – ๕๒๑๘ – ๗๔๒๙...........  
การศึกษา.......ปริญญาโท..................อาชีพ ........ธุรกิจส่วนตัว............................มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสาร 
ดังต่อไปนี้ 

(๑).....ข้อมลูการจัดซื้อจัดจ้างขององค์การบริหารส่วนจังหวัดจันทบุรี ประจ าเดือนมีนาคม  ๒๕๕๓......... 
(๒)............................................................................................................................. ................................. 
(๓)................................................................................................................................. ............................. 
(๔).................................................................................................. ............................................................ 
(๕)............................................................................................................................. ................................. 
(๖)........................................................................................................................................................... ... 
(๗)............................................................................................................................ .................................. 
(๘)............................................................................................................................. ................................. 
(๙)........................................................ ......................................................................................................  

   พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้ส่งเงิน  จ านวน..........๑๐...........บาท  เพ่ือใช้ช าระเป็นค่าธรรมเนียมการคัดลอกส าเนา 

 มาด้วยแล้ว 

   จึงเรียนมาเพ่ือด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป  

    ขอแสดงความนับถือ 

 
     

(ลงชื่อ)…….….ส ารวย...เกิดมีผล……..ผู้ขอ  

       (.....นาย..ส ารวย...เกิดมีผล...) 
  

 
 
 
 

 หมายเหตุ  :  ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
  ๑.  ต้องเป็นคนไทย 
  ๒.  ไม่จ าเป็นต้องมีส่วนได้เสีย 
  ๓.  ไม่จ าเป็นต้องบอกเหตุผล 
    
 



 
ค าขอข้อมูลข่าวสาร  

 
 เขียนที่ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดจันทบุรี  

 วันที่ ............ เดือน .......................พ.ศ…….....  

เรื่อง  ..........................................................................................   

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดจันทบุรี  

ข้าพเจ้า…...................................................อายุ ............... ปี  สัญชาติ.................... ศาสนา......................  
อยู่บ้านเลขท่ี .................................. หมู่ที่............ ถนน......................................ต าบล........................................... 
อ าเภอ................................................จังหวัด......................................โทรศัพท์ .....................................................  
การศึกษา.....................................อาชีพ .............................................................มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสาร 
ดังต่อไปนี้ 

(๑)......................................................................................................... .................................................... 
(๒)............................................................................................................................. ................................. 
(๓)..............................................................................................................................................................  
(๔)............................................................................................................................. ................................. 
(๕)............................................................................................................................. ................................. 
(๖)................................................................ ..............................................................................................  
(๗)............................................................................................................................. ................................. 
(๘)............................................................................................................................. ................................. 
(๙).......................................................................................... .................................................................... 

   พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้ส่งเงิน  จ านวน.........................บาท  เพ่ือใช้ช าระเป็นค่าธรรมเนียมการคัดลอกส าเนา 

 มาด้วยแล้ว 

   จึงเรียนมาเพ่ือด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป  

    ขอแสดงความนับถือ 

 
     

(ลงชื่อ)…….…..............................……..ผู้ขอ  

       (............................................) 
  

 
 
 
 

 หมายเหตุ  :  ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
  ๑.  ต้องเป็นคนไทย 
  ๒.  ไม่จ าเป็นต้องมีส่วนได้เสีย 
  ๓.  ไม่จ าเป็นต้องบอกเหตุผล 
    


